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Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

Resumen

La implementacion del software para los procesos administrativos y contables permiten
a las empresas desarrollar internamente sistemas integrados que en conjunto con las
operaciones, inventarios, procesos relacionados con los clientes y proveedores, métodos,
procedimientos y controles, garantizan la administracion, estandarizacion y manejo adecuado
de la informacion en la organizacion. La implementacion del sistema de informacion contable
SIGO, establece los componentes, parametros, politicas y principios fundamentales que debe
seguir Torniracores 2 S.A.S para gestionar y administrar con eficacia y sostenibilidad sus

actividades.

En Torniracores 2 S.A.S, la adopcion de este sistema, permite tener un norte de
organizacion, parametrizacion, unificacion, asignacion de responsabilidades y normalizacion y
disposicion de la informacion financiera, contable y administrativa, necesaria para el correcto

desarrollo de sus operaciones, dando cumplimientos administrativos, técnicos y legales.

Se deben establecer responsabilidades, cronogramas de parametrizacion, fases detalladas de
implementacion y planes de mejoramientos en las fases relacionados con parametrizacion del
software contable, el registro de saldos iniciales, la socializacion de los manuales de usuario a

los responsables, como también actividades de capacitacion y entrenamiento del personal.

Este trabajo surge de una necesidad de Torniracores 2 S.A.S , empresa que determina la
necesidad urgente de implementar esta herramienta para administrar sus recursos, la
informacidn y actividades, y poder garantizar una sostenibilidad del negocio en el mercado, para
ser implementado, desarrollado y mejorado en la empresa. Es una construccion colectiva entre
lo existente en Torniracores 2 S.A.S, datos suministrados por el proveedor del software y los

aportes del estudiante.

Palabras clave: Sistemas integrados, software, procesos administrativos y contables,
inventarios, sistema de informacion contable SIIGO, parametrizacion, saldos iniciales,

procedimientos, eficacia.
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Abstract

The implementation of software for administrative and accounting processes allows
companies to internally develop integrated systems that together with operations, inventories,
processes related to customers and suppliers, methods, procedures and controls, guarantee
administration, standardization and proper management, of information in the organization. The
implementation of the SIIGO accounting information system establishes the components,
parameters, policies and fundamental principles that Torniracores 2 S.A.S must follow to

effectively and sustainably manage and administer its activities.

In Torniracores 2 SAS, the adoption of this system, allows to have a north of
organization, parameterization, unification, assignment of responsibilities and standardization
and provision of financial, accounting and administrative information, necessary for the correct

development of its operations, giving administrative compliance, technical and legal.

Responsibilities, parameterization schedules, detailed implementation phases and
improvement plans must be established in the phases related to parameterization of accounting
software, registration of initial balances, socialization of user manuals to those responsible, as

well as training activities and staff training.

This work arises from a need of Torniracores 2 SAS, a company that determines the
urgent need to implement this tool to manage its resources, information and activities, and to be
able to guarantee a business sustainability in the market, to be implemented, developed and
improved in the company. It is a collective construction between what exists in Torniracores 2

S.A.S, data provided by the software provider and the student's contributions.

Keywords: Integrated systems, software, administrative and accounting processes, inventories,
SIIGO accounting information system, parameterization, opening balances, procedures,

efficiency.
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1. Introduccién

Un sistema de informacién se puede definir desde el punto de vista técnico como un
conjunto de componentes interrelacionados que recolectan (o recuperan), procesan, almacenan
y distribuyen informacion para apoyar la toma de decisiones y el control en una organizacion.
Ademas, los sistemas de informacion también pueden ayudar a los gerentes y trabajadores a

analizar problemas, visualizar asuntos complejos y crear nuevos productos.

La empresa necesita contar con informacién eficiente, confiable, comparable, clara,
integra y oportuna para la correcta toma de decisiones que permitan el objetivo Gltimo: la
obtencion de ganancias, el desarrollo de ellas mismas y su subsistencia en el mercado. Por lo
tanto, el sistema de informacién es una herramienta importante y necesaria para el desarrollo de
la organizacion. Se espera que con la implementacion de un nuevo programa contable
denominado SIIGO, permita solucionar todas estas problematicas que se han presentado durante

varios afos.

Es conveniente contar con un sistema de informacion contable mas detallado y preciso
que permita conocer con exactitud lo que realmente sucede en la organizacion y ayude a tener

mejores elementos para una buena toma de decisiones en el momento oportuno.

El objetivo principal de esta practica empresarial consiste en implementar el sistema
contable SIIGO para la empresa TORNIRACORES 2, que permita generar informacion clara,
precisa y oportuna para la toma de decisiones. Para lo cual sera necesario realizar:

e Plan de trabajo de la implementacion del nuevo programa de informacion contable

SHGO

e Elaborar la parametrizacion del software contable con toda la informacion legal y
tributaria de la empresa

e Registrar los saldos iniciales en el software contable

e Sociabilizar los manuales de usuario a los responsables de la implementacion del
software

e Documentar el manual de politicas para el manejo del software contable
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La implementacion de este nuevo sistema tiene varias problematicas, el principal esta
relacionado con los productos que se van a registrar en el inventario, ya que esta empresa cuenta
con 60.000 referencias aproximadamente y el sistema requiere de una informacion muy
detallada y precisa para crear el producto, de tal forma que sea la adecuada para que las personas
encargadas de facturar tengan una facilidad de buscar. En este proceso se pueden encontrar
diferentes tipos de dificultades, las principales causas son: resistencia al cambio, capacidad de

inversion, falta de conocimientos por parte de asesores.
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2. Antecedentes del problema

La empresa Torniracores 2 S.A.S viene constituida desde febrero del 2019 y se dedica a
la comercializacion al por mayor y al por menor de todo tipo de partes, piezas (autopartes),
componentes, suministros, herramientas y accesorios (lujos), nuevos o usados, para vehiculos
automotores.

El punto de venta principal estd ubicado en el barrio sagrado corazon de Jesis mas
conocido como barrio triste en la calle 45 # 59 — 61, alli opera toda la parte comercial y esta esta
compuesta por 6 vendedores divididos por diferentes lineas. En dicho punto de venta se cuenta
con un cajero quien se encarga de recibir el pago de las facturas por todos los medios
establecidos (efectivo, transferencias, tarjetas débito o crédito, etc.). Asimismo, se cuenta con
un auxiliar de facturacion y cartera de personas juridicas la cual se encarga de facturas todas las
remisiones diarias y hacer su respectivo proceso de recibo de caja o de llevar a la cartera para
hacer el respectivo cobro en el tiempo pactado con el cliente y; un auxiliar de cartera de personas
naturales, quien estd pendiente de realizar los cobros en los tiempos pactados, también se
encarga de la programacion de los pagos de los gastos fijos (servicios, arriendo, tarjetas de
crédito, impuestos, seguros, administracion entre otros).

Adicionalmente, se cuenta con un auxiliar contable quien se encarga de causar compras
y gastos, conciliacién cartera proveedores, pago proveedores, nomina, seguridad social,
impuestos (Retencion e IVA) conciliaciones bancarias, egresos, recibos de caja, inventarios,
procesos de implementacion de nuevos programas y proyectos, pagos comisiones vendedores,
supervision el desempefio de los empleados, entrega de informes de cartera y proveedores, entre
otros. También se tiene un auxiliar de inventarios quien lleva el control de la mercancia que
entra de los diferentes proveedores y la que sale para el almacén principal o para los despachos
de los clientes mayoristas, esta persona se encarga de alimentar el inventario en SIIGO y
mantenerlo al dia.

Considerando el nimero de personas que intervienen en las actividades de registro de
las transacciones econémicas que ejecuta la empresa, se presentan dificultades en el control, lo

que puede generar imprecisiones e informacion poco oportuna, por tal razon, para la empresa es
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necesario contar con un sistema de informacién contable que garantice transparencia,

integralidad u y oportunidad n la informacion.

3. Marco teorico, legal y conceptual

En el mundo globalizado actual, los sistemas de informacion son una herramienta
fundamental para el desarrollo y competitividad empresarial, dado que es necesario contar con

informacion util, oportuna y confiable que facilite la toma de decisiones empresariales.

En el desarrollo de este trabajo de grado, se realizard una consulta de la literatura
relacionada con los sistemas de informacion, centrando especial atencion en los sistemas de
informacion contable. Para ellos, se realizara una consulta de antecedentes acerca de trabajos
similares; asi mismo se hara una breve descripcion de los sistemas de informacion contables y

un apartado de definiciones relacionadas con el proceso.

3.1 Antecedentes

Alviz y Montenegro (2009) en su trabajo de grado titulado “Disefio e implementacion
de un sistema de informacion contable para la comercializadora de frutas Libardo salinas
Tabares en la Union Valle”, concluyeron que la implementacion del sistema de informacion
contable es importante porque mejora el desempefio y el buen funcionamiento de la empresa,
facilitando las actividades de administracion y control de las actividades.

Calderdn y Pacheco (2018) en su trabajo de grado titulado “Disefio e implementacion de
un sistema de contabilidad comercial para la microempresa Frutos del Campo A & Z del
municipio de Candelaria (Valle)”, concluyeron en la importancia de querer organizar la empresa
econdmica y financieramente, partiendo de las politicas, los procedimientos de reconocimiento,

medicion y relevacidn, hasta la presentacion de los estados financieros.

10



Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

Rodriguez (2019) estudiante de contaduria publica de la Corporacion Universitaria
Minuto de Dios, en su trabajo de grado “Implementacion de un software para control contable
en la empresa Cartop Ingenieria y Topografia S.A.S.”, sugiere implementar habilidades
administrativas y de control, creando herramientas para el uso de los recursos y teniendo claros

los conceptos de productividad de una forma objetiva y medible.

Vélez y Camacho (2015) en su trabajo titulado “Plan estratégico para la implementacion
de un sistema contable y mejoramiento administrativo de la empresa Muebles C”, lograron
identificar las debilidades que tenia esta empresa de muebles y esto ayudo a la implementacion
de nuevos planes reestructurando su organizacion y mejorando la entrega de informacion

contable con el nuevo sistema contable para la toma de decisiones.

Jurado M. (2018) en su proyecto de investigacion titulado “Propuesta de implementacion
de procesos contables, para el control de ingresos y gastos de la empresa de servicios
mantenimiento Manuel Rivera” concluyo que se debe tener una correcta estructuracion de
funciones, control de las operaciones contables y sistema contable adecuado que fortalezca la

informacion financiera que sea valida, confiable y presentada e manera oportuna.

3.2 Los sistemas de informacién.

De acuerdo con el portal sites.google
Un sistema de informacién se puede definir desde el punto de vista técnico como un
conjunto de componentes interrelacionados que recolectan (o recuperan), procesan,
almacenan y distribuyen informacion para apoyar la toma de decisiones y el control en
una organizacion. Ademas, los sistemas de informacion también pueden ayudar a los
gerentes y trabajadores a analizar problemas, visualizar asuntos complejos y crear

nuevos productos.

En el mismo sentido, para el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones de Colombia, los sistemas de informacion son importantes porque sirven para

soportar los procesos misionales y de apoyo de las organizaciones y soportan la toma de

11
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decisiones empresariales. Segun Mintic, los sistemas de informacion deben garantizar la calidad
de la informacion, permitir la transaccion desde los procesos que generan la informacion, ser

escalables, seguros, funcionales y sostenibles. (Mintic, s.f.)

Segun el blog del portal loggro.com “Un software contable es el encargado de manejar
o atender diferentes aspectos importantes dentro de una empresa”, y relaciona, entre otros, 10S
siguientes aspectos:
- Lafacturacion, El pago de la némina,
- La planificacion de los recursos institucionales y gestion del tiempo

- Los gastos de los procesos de la organizacion.

3.3 Funciones que debe tener tu sistema contable

Los softwares contables tienen multiples posibilidades de funciones que permiten
optimizar las actividades de las empresas, de tal forma que facilitan la generacion de
informacion y se ajustan a las principales caracteristicas y a los objetivos que esta tenga. Es
decir que con un sistema contable es posible integrar actividades como la facturacion, las
cuentas por pagar, los inventarios, los activos, hasta la generacion de informes tributarios. De
acuerdo con el portal Logro (2020), entre las principales funciones que se procesan en un sistema
contable, se puede encontrar las siguientes.

e Funciones de facturacion
e Funciones contables

e Inventarios

e NOmina

e Proyectos

e Activos fijos.

Segun Emprende PYME, un sistema de informacion contable permite recolectar,
organizar, y analizar la informacion de todas las transacciones economicas que se realiza en una

organizacion. Su finalidad es entregar informacion util para la toma de decisiones. Los sistemas

12
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de informacion contable estan compuestos por métodos y procedimientos que permiten tener un

control sobre las actividades econdmicas de la empresa. (Emprende PYME, s.f.).

3.4 Marco Conceptual - SIIGO - Sistema Integrado de Informacion Gerencial

Operativo

De acuerdo con el portal sites.google: SIIGO/Software contable, podemos encontrar las
caracteristicas del sistema integrado a implementar en TORNIRACORES 2 (SIIGO, 2021)

Es un software genérico administrativo que permite llevar un registro detallado de las
operaciones de la empresa y en general de todos los aspectos relacionados con la administracion
de negocios; su mercado objetivo son las medianas y pequefias empresas de los sectores
industrial, comercial y de servicios, que utilizan equipos bajo los sistemas operacionales DOS,

Windows, Linux o Redes

3.4.1 SIIGO Contador
Permite el registro de los documentos de una forma muy sencilla y obtener de forma
automatica los PDT’s, libros electronicos, PLE e informes financieros. El sistema es instalado
mediante la modalidad cliente servidor. Es un sistema contable que incluye ventajas
diferenciales como:
e Administrador de tareas,

e Notificaciones via mail

Caracterizado principalmente por ser un sistema basado en documentos fuente (Facturas,
recibos de caja, cheques, otros), es decir que, mediante la elaboracion de estos directamente en
el computador, se actualizan en linea y tiempo real todos los registros de la empresa en lo

referente a;

o Cartera e Activos fijos
e Cuentas por pagar e Compras

e Inventarios e Pedidos

e Costos de produccion e Presupuesto

13



Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

e Contabilidad e Ventas

e NoOmina

Lo cual garantiza que todos los registros se han afectado simultaneamente, lo que asegura
integridad y consistencia total entre sus diferentes aplicaciones.

El software sigo permite tener médulos administrativos, informacion al dia, informacién
exacta, informacion historica, informacién corporativa, facilidad en el manejo y auditoria de la

informacion.

3.4.2 Ventajas y desventajas del Software SIIGO

VENTAJAS DESVENTAJAS

Poder interpretar y analizar mas facilmente todo lo relacionado con | Estd disefiado solo para

la contabilidad y el presupuesto mediante la consulta directa y | pequefias 'y medianas
detallada de la informacion en cuadros de resumen y gréficas. empresas escribiendo asi
Tener acceso a informes gerenciales predefinidos que hacen mas | a las grandes empresas y
rapido eficiente y productivo el proceso de toma de decisiones. superficies

Utiliza la potencia de célculo y las facilidades gréficas de Excel para
poder analizar dinamicamente todos los resultados de las areas de
la empresa.

Disefia autbnomamente todos los listados e indicadores claves de

éxito para acelerar el conocimiento que debe tener la gerencia sobre

el negocio

Fuente: https://www.siigo.com/

3.4.3 Modulos y funcionalidades generales

De acuerdo con aplicativo SIIGO/ Software contable, se describen los aplicativos que

tienen los diferentes modulos del sistema operativo
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MODULO APLICACIONES

Programa de libros electrénicos - PLE

Plan de cuenta empresarial
Centros y sub centros de costos
PDT's e impuestos
CONTABILIDAD Conciliacion bancaria
Comprobantes modelos

Ajuste por diferencia de cambio
Envio automatico de saldos contables
Multiempresa

Presupuesto

Documentos

Catalogo de activos

Depreciacion automatica

ACTIVOS _ S
Libro de activos fijos
Reporte de movimiento de activos
Ubicacion de activos
Informes para la gerencia
Informes de auditoria
INFORMES

Informes financieros

Generador de reportes: ratios, comparativos, evolutivos, etc.

e Administrador de tareas

Este aplicativo le permite a Torniracores 2 S.A.S controlar y garantizar la ejecucion a
tiempo de las tareas y actividades relacionadas con el area administrativa y contable, desde la
generacién de compromisos hasta la notificacion via e-mail de tareas atrasadas

Para los casos en que el gerente, administrador o contador asigne tareas al personal contable
y administrativo como: Realizar conciliacion bancaria, pagar servicios publicos, hacer un
comprobante de depreciacion y todas aquellas tareas que, de su realizacion a tiempo, permiten
generar un estado financiero real y oportuno

e Informes automaticos via e-mail SIIGO

14
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Una vez parametrizado y alimentado, el software permite recibir a través de notificaciones
via mail la informacién de la empresa de manera inmediata, lo que les permitird tomar decisiones
de manera oportuna.

Para los casos en que gerente, administrador, contador u otra jefatura necesite tener
informes en Determinadas fechas, por ejemplo: El gerente comercial quiere saber cada viernes por

la tarde las ventas de la semana, el acumulado de cobranza, utilidad, entre otros.
3.4.4 Registros e informes permitidos para la gestion contable y financiera
Documentos

1. Registro de factura de venta, boleta, letra, recibo de caja, comprobante de egreso,

nota débito, nota crédito, asientos contables, entre otros.

2. Permite copiar asientos contables o pre definidos.

3. No permite registrar comprobantes descuadrados.

4. Interface de comprobantes

Contabilidad

1. Cinco estados financieros (balance general, estado de resultado, estado de cambio

en la situacion financiera, estado de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo).
2. Analisis financiero vertical y horizontal.
3. Maneja 9999 centros de costos y 999 sub centros.

Ajuste por diferencia en cambio y conciliacion bancaria.

4. Programa de libros electrénicos — PLE.

5 Administracion de Terceros.

6 Bloqueo de fecha.

7. No permite emitir o registrar comprobantes descuadrados
8 Acceso por usuario.

Cuentas por cobrar

1. 5 columnas de edades de cartera.

15
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Saldos por cobrar: Cliente, cuenta y centro de costo.
Interface de clientes.

Cuentas por pagar

5 columnas de avisos de edades de proveedores.

2. Saldos por pagar: proveedores, cuenta y centro de costo.

3. Interface de proveedores.

Activos fijos

1. Hoja de vida de los activos: codigos, descripcion, numero de serial, ubicacion,
fecha de compra, centro de costo, responsable y vida util.

2. Incluye fotografia de activos.

3 Historial de cada activo.

4 Depreciacion automatica de los activos.

5. Estados de los activos fijos segin adquisicion (leasing y garantia activa).

6 Libro de Activos Fijos.

7 Revaluacion a los activos.

Presupuesto

1. Asignacion de presupuesto a las cuentas de resultados y balances.

2. Asignacion de presupuesto por centro de costo (linea de negocio, proyectos, obras,
areas, entre otros).

3. Permite incrementar o disminuir el presupuesto por porcentaje o valor.

4. Importacion del presupuesto mediante interface.

3.5 Marco legal

La actividad desarrollada La empresa Torniracores 2 S.A.S, esta regida por la siguiente

normatividad:

NORMATIVIDAD DESCRIPCION
Decreto 358 de Estatuto Tributario. establece: "Factura o documento equivalente
2020 (Publico)

16
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Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores

» tecnoldgicos, el registro de la factura electronica de venta como titulo
Resolucion 042 de ) o .
valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se
mayo 2020 . o : : :
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion.

(DIAN, 20201)

Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e

informacion financiera y de aseguramiento de informacion aceptados
en Colombia, se sefialan las autoridades competentes, el
LEY 1314 DE 2009 o o ) _
procedimiento para su expedicion y se determinan las entidades
responsables de vigilar su cumplimiento.

(Legis, 2021)

Normas Internacionales de Informacion Financiera

(Auditores, 2021)

Fuente: Elaboracion Propia

Normas NIFF 2021

4. Metodologia

Para la obtencion de la informacion y analisis se realiz6 una investigacion cualitativa donde
se utiliza la observacién y el andlisis de informacion como fuentes de la consecucidon de los datos

e informacion.

Para las etapas de cronograma, parametrizacién, inventarios y registro de saldos iniciales,
se empled la técnica de observacidn directa e interactiva, dicha observacion se obtuvo de manera

colaborativa con la Administracion, contador y cada uno de los colaboradores de la empresa.

Para alcanzar el objetivo de implementar el sistema de informacion SHGO en
Torniracores 2 S.A.S , como herramienta administrativa y contable, se desarrollaran los
siguientes lineamientos metodolégicos:

e Parametrizacion del software contable

e Registrar los saldos iniciales en el software contable

e Sociabilizar los manuales de usuario a los responsables de la implementacion del

software
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e Documentar el manual de politicas para el manejo del software contable

5. Informacién de la empresa

La empresa Torniracores 2 S.A.S ,viene constituida desde febrero del 2019 y se dedica a
la comercializacion al por mayor y al por menor de todo tipo de partes, piezas (autopartes),
componentes, suministros, herramientas y accesorios (lujos), nuevos o usados, para vehiculos

automotores.
El punto de venta principal estd ubicado en el barrio sagrado corazon de Jesus, mas
conocido como barrio triste en la calle 45 # 59 — 61, alli se maneja toda la parte comercial y esta

esta integrada por un grupo de mas de veinte colaboradores.

La empresa actualmente esta en una etapa de restructuracién administrativa y técnica 'y no

posee un plan estratégico definido con una mision y vision y estrategias establecidas.

La siguiente es la estructura organizacional, la cual muestra la organizacién y tamafio de la

empresa

5.1 Organigrama Torniracores 2 S.A.S

ADMINISTRACION

COOR.
CONTADOR COMERCIAL

AUX. CONTABLE AUX.DE VENDEDORES CATA DESPACHO
INVENTARIOS
|

I |
AU FACTY AU FACT.Y
CARTERA JURIDICA CARTEFANATURAL

AUX. DEBODEGAS

Fuente: Elaboracion propia
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6. Analisis y discusion de resultados
6.1 Diagnostico Interno y Externo del proceso de la sistematizacion de la empresa.
Con el personal responsable de la implementacion del sistema SIGO, se realizo el analisis

interno de Debilidades y Fortalezas y el analisis externo de Oportunidades y Amenazas, necesario

para definir las diferentes estrategias, entre ellas la de la necesidad de la implementacion del

sistema operativo, ver Matriz DOFA.

MATRIZ DOFA

ELEMENTOS DEFINICION EJEMPLOS

Son elementos positivos que Se trabaja en la nube

posee la implementacion del Controlar todas las areas de Torniracores
Fortalezas

nuevo software contable. Permite realizar interfases
Control de inventarios
Facturacion y nomina electrénica
Son elementos negativos que Falta capacitacion del personal
posee el software contable quese  Creacion catalogo de inventario
Debilidades convierten en una barrera parasu  Parametrizacion de los puntos de venta
desarrollo. Poco tiempo de asesoria por parte de SIIGO
Planeacion y estrategias para su implementacion
Son elementos positivos que nos  Entrega de informes oportunos
aporta el nuevo software y sison Conocer la situacion real de la empresa
Oportunidades aprovechados  pueden  dar Indicadores de progreso
grandes beneficios a Estandarizar procesos
Torniracores 2. S.A.S. Crecimiento progresivo
Son elementos  negativos Caida del navegador
relacionados con la Demora en control de inventarios
implementacion de este nuevo Saldos iniciales para el cierre contable
Amenazas

programa contable y si no se Emision de la némina electrénica
prevén pueden perjudicar el Capacitacion al personal para el manejo del POS

funcionamiento.

Fuente: Elaboracién Propia

19



Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

FORTALEZAS
F1 Informes contables al dia
F2 Control de inventarios
F3 Nomina electronica

DEBILIDADES
D1 Parametrizacién de factura POS

D2 Retraso en la creacion de
productos

D3 Creacion de clientes, proveedores
y empleados.

D4 Informacién manual

OPORTUNIDADES

O1 Emitir informes contables
oportunos

ESTRATEGIA FO

El control de inventarios (F2)
nos facilita la entrega de
informes contables oportunos
para la toma de decisiones
(Oa).

O2 Mejorar procesos
administrativos y contables

O3 Nuevas herramientas

AMENAZAS

A1 Importacion del catalogo con
todas las referencias.

ESTRATEGIA FA

Generar informes contables

del nuevo software (F1) para

realizar un cierre de periodo
oportuno (As)

A2 Parametrizacion del sistema
POS

Az Cierre contable

Fuente: Elaboracion Propia

6.2 Actividades realizadas durante la préactica:

Parametrizacion del software contable

ESTRATEGIA DO
Parametrizar la factura POS (D1)

Utilizando las nuevas herramientas
del software contable (O3)

ESTRATEGIA DA

Crear los productos de mas demanda
(D2) realizando importaciones de las
plantillas ya adelantas en Excel (As)

Tomando como base la guia de parametrizacion, se deben tener en cuenta la informacion

de productos e inventarios que van a alimentar, este es el éxito del desarrollo del sistema operativo.

Se inicia con la parametrizacion en una hoja de Excel, la cual se carga masivamente en

linea con el sistema operativo, se montan los parametros de Tipo, cddigo, cddigo del producto,

nombre del producto, referencia, existencia, descripcién larga, codigo de impuesto, precio con

impuestos, clasificacion, entre otros

Esta parametrizacion se realiza para la totalidad de articulos y productos a comercializar y

debe incluir:

20



Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

e Registro de control
e Catélogo de productos

e Definicion de Documentos

Registrar los saldos iniciales en el software contable
Esta es la actividad que mas demanda tiempo dentro de la implementacion ya que es
necesario realizar un inventario al 100% de las existencias, clasificarlas e ingresarlas al sistema.
Esta actividad le permitird a la empresa poder conocer en tiempo real la informacion
administrativa y contable, es en este punto que se puede ver el beneficio de la implementacion del
sistema operativo al tener el control de inventarios con su rotacion, puntos de reorden, costos de

inventarios, entre otros.

Sociabilizar los manuales de usuario a los responsables de la implementacion del software
Esta implementacion requiere capacitacion permanente de los responsables de desarrollar
cada una de las fases, se realizara con el material del proveedor del software y se replicara ala

personal interno en capacitaciones y entrenamientos.

Documentar el manual de politicas para el manejo del software contable

Una vez se implemente el sistema operativo SIIGO, se debe tener un manual de politicas,
de buen uso y administradores de usuarios, el cual reglamenta a los empleados las condiciones de
seguridad informética, manejo de informacién, bases de datos y confidencialidad de la empresa
que son necesarias para la correcta gestion administrativa y financiera de Torniracores 2 S.A.S.

Fase 1 — Sensibilizacién

o En esta fase se identificaron las necesidades que tenia la empresa de cambiar el
software contable, debido a las falencias y falta de informacion precisa del software con el que se
venia trabajando.

o Se asegura una buena red y se establece fibra dptica para evitar posibles caidas del

navegador el cual trabaja en la nube, cumplimiento requerimientos de infraestructura estables.
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e Se hace analisis de todos los alcances y limitaciones que conlleva este nuevo programa
contable.

e Asignan una persona que lideraratoda laimplementacién y a su vez la ira ejecutando (Paula
Andrea Agudelo Catafio — auxiliar contable)

e Serelney se le informa a todos los empleados de Torniracores 2 el nuevo cambio para que

estén preparados y a su vez se cuente con toda la disposicion.

Fase 2 — Proteccion de la informacion
e En esta fase los técnicos encargados proceden a realizar copias de seguridad del software
contable anterior para proteger la informacion ya existente, copias de seguridad del servidor.
o Se realizan las respectivas protecciones con antivirus en todos los equipos para no

presentar problemas al entrar a las paginas www.siigo.com SIIGO nube

Fase 3 - Asesoria y Parametrizacion
. Inicialmente recibimos la primera capacitacion la cual nos envian el plan de trabajo

para la ejecucién de este proceso.

Relacion avances de néminay otros
e Implementacion nomina electronica en SIIGO
e Creacion de empleados
6.2.1 Manual de politicas para el manejo del software contable

6.3 Manual de politicas para el manejo del software contable
Presentacion

Este manual ha sido disefiado por Torniracores 2 S.A.S y es de caracter obligatorio
cumplimiento y contiene la informacion necesaria que permita a todos los empleados conocer las
politicas y normas de administracion y uso de los recursos tecnoldgicos, informaticos y
comunicaciones de la empresa, con el fin que tomen conciencia sobre la necesidad de proteger los
equipos y el software cuya finalidad es la de contribuir al cumplimiento de la prestacion del

servicio.
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La violacion o desacato a alguna de estas disposiciones, dara lugar al respectivo proceso

disciplinario de acuerdo al reglamento de trabajo.

La politica De uso y seguridad de los recursos tecnologicos e informaticos sera revisada
regularmente por la administracion, para asegurar que refleje correctamente los cambios
normativos, el desarrollo y la evolucion de la tecnologica de la informacion del sistema operativo
SIIGO.

Los recursos tecnologicos, informaticos y de telecomunicaciones estan asignados a la
organizacion (No a las personas) para cumplir de forma eficiente las diferentes labores, por lo
tanto, la Gerencia podra libremente, reasignarlos de acuerdo con las necesidades del momento.
Los usuarios son responsables de acatar y seguir los procedimientos administrativos establecidos

para la utilizacién y el mantenimiento de los siguientes elementos tecnoldgicos e informaticos.

Uso de los equipos de computo (hardware) y celulares corporativos.

Las revisiones técnicas de los equipos de computo solo podran ser realizadas por personal
autorizado (Externo) el cual se le asigno y responsabilizo a la empresa BIOTECH S.A.S., por lo
tanto, en ningln momento, quien opere 0 maneje determinado equipo, debe efectuar arreglos,

actualizaciones o intentos de reparacion.

La responsabilidad de manejo, control, proteccién, administracion y utilizacién de estos
equipos esta en cabeza de cada uno de los usuarios y cada uno de éstos tendra registrado en la Hoja

de Vida del Equipo, la entrega de activo de los recursos informaticos asignados.

Todo usuario de recurso(s) informatico(s) debera velar por la preservacion de estos,
teniendo presente las siguientes directrices:
e Mantener limpia la zona donde se encuentran los equipos de cémputo.
e No ingerir alimentos ni liquidos cerca o sobre los equipos; con ello se evita la caida o
derrame que cause posible deterioro a los componentes de los equipos.
e Realice el apagado del computador con el procedimiento adecuado para ello, que es

con el sistema operativo Windows, opcion apagar.
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e Esta totalmente prohibido el uso de los computadores, celulares corporativos y recursos
informaticos en general, por parte de personal ajeno a la Organizacion.

e Ninguna persona podra destapar, desconectar el hardware o alterar las conexiones
existentes en la red de la empresa a fin de no alterar los recursos informaticos ofrecidos
por Torniracores 2 S.A.S. Cumpliendo con las normas para instalaciones eléctricas,
ambientales y de seguridad.

e El uso de celular corporativo es exclusivamente para todo lo relacionado con clientes
0 proveedores, no de uso personal y podréan sacarlos de las instalaciones sin previo

aviso en caso de ser necesario.

Control de acceso y contrasefias de los usuarios a la Red de Datos.
Torniracores 2 S.A.S entrega una clave a cada usuario y unas contrasefias, las cuales son

de caracter privadas e individuales.

Los usuarios de computadores deberdn tener la precaucion de terminar la sesion en el
sistema cada vez que se ausenten de su puesto de trabajo, para que no se pierda la confidencialidad

de la informacién que esté a su cargo.

Ninguna persona debe utilizar el codigo de otro usuario para acceder a los servicios de la
red
Uso de Software (Programas y Aplicativos) SIIG (SI1GO, 2021)

Se prohibe instalar y utilizar software no autorizado por Torniracores 2 S.A.S

Se prohibe copiar archivos o programas de propiedad de Torniracores 2 S.A.S y/o alterar

el software instalado.

El software instalado en los diferentes equipos es de uso exclusivo de la empresa y ningln

usuario podra disponer de ellas para fines personales o de terceros.

Todo usuario podra acceder a los videos tutoriales del centro de ayuda del sistema SIIGO

en los siguientes modulos:
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e Instalacion del programa

e Creacion de la empresa

e Registro de control

e Ingreso y navegacion

e Creacion de cuentas contables

e Creacion de lineas y grupos de inventario

e Creacion de productos definicion de formas de pago
e Creacion de vendedores

e Creacion de cobradores creacion de terceros
e Creacion de bodegas

e Creacion de centros de costos

e Definicién de factura de venta

e Elaboracion de facturas

Uso y manejo de la informacion.
La informacion es uno de los activos mas valiosos de Torniracores 2 S.A.S, por lo tanto,
debemos cumplir con las siguientes normas de manejo de la misma:
e Las carpetas compartidas con determinados usuarios deben ser restringidas mediante
permiso a estos usuarios.
e Cada usuario es responsable de mantener respaldada su informacién mas relevante con el
fin de poder recuperarla en caso de dafios de su equipo de computo o celular corporativo.
e Esta prohibido divulgar informacidn reservada de la empresa a otras personas de la misma
empresa o terceros, si no se esta autorizado para ello.
e No se permite alterar o manipular informacion en contra de Torniracores 2 S.A.S
e Toda solicitud o requerimiento de soporte técnico quedard soportada en el formato

"Solicitud de Incidencia”, la cual es diligenciada por el usuario para el proveedor.

Uso del correo electrénico y celulares corporativos.
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El uso del correo electronico y celulares corporativos sera primordialmente para el apoyo

en el desempefio de las labores inherentes a cada cargo y facilitara la comunicacion y conectividad

de la empresa con los mismos compafieros de las areas, clientes y proveedores.

Todo usuario del correo electronico y de las lineas de WhatsApp debera leer y responder

oportunamente los mensajes y citaciones que se le envien por este medio; con el fin de aprovechar

el mayor beneficio que ofrece el correo electronico y WhatsApp que es la rapidez y efectividad de

las comunicaciones.

Cualquier mensaje de correo o de WhatsApp que sea enviado a través del servidor de la

empresa o las lineas corporativas, lleva consigo el nombre de Torniracores 2 S.A.S, por lo tanto,

con el fin de garantizar la imagen, la distincién y la dignidad de la empresa, se prohibe

rotundamente usarlo para alguna de las siguientes actividades:

Difundir al interior o al exterior de la empresa material fotografico que contenga escenas
de sexo explicito o implicito, nudismo, violencia o cualquier otra que vaya en contra de la
moral de la sociedad.

Enviar correo 0 mensajes de WhatsApp a mas de una persona de la empresa que contenga
informacion que no haya sido solicitada por los destinatarios.

Fomentar las cadenas de WhatsApp o correo SPAM tanto al interior como al exterior de la
empresa. Estas cadenas atentan contra la seguridad y el buen rendimiento de la red, por lo
tanto, quedan totalmente prohibidas.

Servir de mecanismo para la proliferacién de virus informaticos enviando archivos de
dudosa procedencia y que no tienen nada que ver con las funciones de la empresa.

Enviar correo 0 mensajes de WhatsApp con archivos de grandes tamarios que alteran la

prestacion de un buen servicio al resto de los usuarios.

Se recomienda ademas borrar archivos en el correo con méas de 30 dias de antigiiedad de

publicidades o no deseados puesto que ocasionan el congestionamiento de los buzones. El usuario

deberéa optimizar el uso del espacio del disco duro del Servidor del Correo, conservando el numero

minimo de mensajes almacenados para evitar la saturacién del mismo.
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La revision de su correo y de la linea de WhatsApp segun su area, se debe revisar
continuamente en el dia de forma obligatoria, puesto que el fin esperado por Torniracores 2 S.A.S

es la comunicacion oportuna con los clientes, proveedores y con todos los empleados.

Se prohibe expresamente:
Enviar, publicar, difundir o transmitir a través de medios informaticos de la empresa, de
informacion con las siguientes caracteristicas:
e Enviar informacion que lesione o desconozca los derechos de cualquier otra persona,
incluyendo su derecho a la intimidad.
e Informacion comercial, logistica o administrativa de la empresa

e Informacidn sensible de las diferentes bases de datos de Torniracores 2 S.A.S

Realizar copias de seguridad.
Torniracores 2 S.A.S, es responsable de efectuar diariamente el procedimiento para los
Backus de la informacion de la empresa.
Cualquier funcionario o tercero que requiera la copia de una de las bases de datos de la Entidad,
debera pedir la respectiva autorizacion a la Administracion.
Principales politicas contables aplicadas
Actualmente en Torniracores 2 S.A.S, se tienen implementadas unas politicas contables,
las cuales se describen a continuacion:
e Efectivo y equivalentes de efectivo: los saldos presentados de estas cuentas en el
balance general incluyen el efectivo.
e Laempresa TORNIRACORES 2 S.A.S. llevard sus registros contables en moneda de
presentacion representada por el peso colombiano.
e El efectivo y su equivalente esta compuesto por las siguientes categorias: caja general,
cuentas de ahorro y cuentas corrientes
e Activos financieros Reconocimiento y medicion inicial
e Losactivos financieros alcanzados por la NIC 39 se clasifican como inversiones a valor

razonable con cambios en resultados, préstamos y cuentas por cobrar. (INCP, 2021)
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e Torniracores 2 S.A.S.. Determina la clasificacion de los activos financieros al
momento de su reconocimiento inicial. Los activos financieros de la empresa incluyen
efectivo, deudores comerciales, préstamos y otras cuentas por cobrar.

e Las partidas de propiedad, planta y equipo son valoradas al costo menos depreciacion
acumulada y peérdidas por deterioro.

e El costo incluye gastos que son directamente atribuibles a la adquisicion del activo
como: El precio de adquisicién, deduccion de descuentos comerciales y rebajas.

e Cualquier ganancia o de la venta de un elemento de planta y equipo se reconoce en
resultados.

e Los pasivos financieros alcanzados por la NIC 39 se clasifican como pasivos
financieros al valor razonable con cambios en resultados, préstamos y cuentas por
pagar, o0 como derivados segun corresponda. La empresa determina la clasificacion de
los pasivos financieros al momento de su reconocimiento inicial.

e Los pasivos financieros de la empresa incluyen cuentas por pagar comerciales,

préstamos y otras cuentas por pagar.

6.1 Discusion de resultados

El proceso de Implementacion del sistema de informacion SIIGO en Torniracores 2
S.A.S, muestra en general un compromiso de la gerencia con la empresa, los empleados, clientes,
proveedores y procesos para la administracion eficaz de la informacién en cada una de las
operaciones ejecutadas.

Esta implementacion, es un proceso de trabajo de un afio, iniciando en el segundo semestre
del afio 2021, el cual espera ser culminado, con pruebas, validaciones y puesta en marcha blanca
en junio de 2022, a continuacion de desglosa un cronograma de lo ejecutado y pendiente por

realizar:
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Adquisicién software contable SIIGO nube, que cumpliera con ciertos requisitos

Agosto . .
2021 de nuestra actividad comercial
Realizacion de capacitaciones con un asesor de SIIGO, Aplicaciones, plataforma,
Septiembre ) . . . .
2021 modulos, se parametrizo el perfil organizacional, se definieron y crearon los
grupos de inventarios.
Se comenzo con la creacidn de la plantilla en Excel de los productos que
Octubre contendra el inventario, se adelanto la parametrizacion de la factura electrénica y
2021 la creacion de terceros.
Se continua con la creacion de los productos en Excel para ir haciendo las
importaciones de forma gradual, se adelanta la creacion de empleados para darle
_ paso a la ndbmina electronica con el fin de emitir los comprobantes a la DIAN en
Noviembre . . . .
2021 el término establecido correspondiente por el nimero de empleados, saldos
iniciales, también se comenzara a contabilizar las compras, gastos, recibos de
caja, etc.
o Creacion de productos del inventario y se comenzara con la factura electronica
Diciembre
2021 por SIIGO.
Para esta fecha se espera tener entre el 30% al 40% de productos creados en el
Enero . .
2022 inventario.
Febrero Se continuara con la creacion de los productos en el inventario
2022
Marzo Se espera para esta fecha tener un 60% a 70% de inventario
2022
_ Terminacidn de inventarios, realizacion de pruebas, validaciones y puesta en
Abril — Mayo - N .
Junio 2022 marcha blanca (Etapa para dar confiabilidad al sistema)

A pesar de que el proceso de implementacion esta en la fase de inventario, parametrizacion

y registros de saldos iniciales y ndmina, paralelamente se ejecutan las fases de capacitaciones,
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adecuacion de equipos y planes de mejoramiento derivados de la asesoria técnica, contable y

revisoria fiscal.

Teniendo en cuenta que las referencias a parametrizar son mas de 48.000, ya se tienen mas
de 600 referencias en SIIGO, equivalentes al 2%, lo que representa un gran reto para Torniracores
2 S.A.S, dar cumplimiento a esta fase, por medio de la asignacion de recursos humanos y

tecnoldgicos para cumplir el cronograma de implementacion.

En general, todo el personal ha asimilado la plataforma SIIGO, y tiene muchas expectativas
sobre el beneficio y eficacia que le va a dar a los procesos de inventarios, comercial, cartera y
némina, muestran su compromiso en las capacitaciones y en las tareas asignadas de

parametrizacion y registro de inventarios

Todavia no sé interioriza la cultura de implementacién del sistema operativo debido a los
modulos que falta ir implementando y adicionando a al trabajo ya realizado, sin embargo, el equipo
de ventas y logistica manifiesta su satisfaccion por la herramienta, la cual va a permitir manejar la

informacidn en linea para las actividades de ventas, manejo de inventarios y control de facturacion.
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7. Conclusiones, recomendaciones y limitaciones

Este trabajo permitio a Torniracores 2 S.A.S, hacer un andlisis de avance en las fases de
implementacion del sistema de informacion contable SIIGO, para verificar el estado de
cumplimiento de todas las tareas, recursos, estructuray para replantear las fechas de cumplimiento

de las fases criticas de nOmina, inventarios, parametrizacion y registro de saldos.

El trabajo también permitio disefiar una propuesta de manual de politicas para el manejo
del software contable, teniendo en cuenta la responsabilidad que tiene la empresa con el manejo
de informacion y bases de datos y de los empleados del manejo y uso adecuado de la informacion
del sistema operativo.

Se tiene una planificacion (Cronograma), para los avances y desarrollo de la
implementacion, pero el obstaculo mas grande en Torniracores 2 S.A.S, es la gran cantidad de
referencias a parametrizar, lo que da un avance muy lento a las etapas de inventarios,

parametrizacion y registro.

Esta propuesta de implementacion le genera a la Gerencia de Torniracores 2 S.A.S, la
necesidad urgente de implementar y fortalecer el sistema operativo SIIGO, el cual es transversal a
los demas procesos ya establecidos. Para tener una herramienta eficaz de seguimiento, medicion y

verificacion de la informacion, del cumplimiento normativo que requiere la empresa.

Algunas de las limitaciones para la realizacion de este trabajo son la falta de tiempo de
muchos directivos para hacer reuniones y capacitaciones, al igual que la gran cantidad de
referencias a ingresar al software y el poco tiempo de los responsables para hacer dicha
parametrizacion, que le permita a Torniracores 2 S.A.S tener el control de sus inventarios,
bodegas, facturacion, nomina, pedidos, equipos y en general la administracion de la informacién

de la empresa.
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2p 18 AMORTIGUADDR MOMRDE 6717 P! 6717 Sl NPR, NKR, LAZDA T45, DAIHATSL DELTA, NISSAN MPL, NISSAN CABSTAR, MISSAN MT3000, MITSUBISHI CANTER FUSC Gravadn TMONRDE
3P 19 AMORTIGUADOR MONROE 6802 070122 75" 6602 51 GHEYROLET LUY 2300 2WD-4V4D, D-M&X 4D, TROOPER, KIA K2700, I BESTA, MITSUIBISHI MONTERD ESTANDAR, N Gravado MONRDE
alp 18 AMORTIGUADOR MOMRDE 6303 0,0 21" 5503 SI WITSUBISHI MONTERD, CANTER, NISSAN URVAN, FRONTIER, MAZDA SERIE B, CHEVROLET NHR 6 LLANTASD-MAX 5.0, CHEVROLET LUVLE, H! MONROE
sp 18 AMORTIGUADOR MONROE 6810 0/030 35" 6810 51 DODGE D300-DS00-DEO trasera / DODGE CHT 900 delantera Gravado MONRDE
sp 15 AMORTIGUADDR MOMRDE 6511 0/0265" 6811 SI KENWWORTH 500, CHEVROLET C50-C70, TOYOTA 4.5 DE ESTACAS trasero Gravado MONROE
7P 18 AMORTIGUADDR MOMRDE 6812 0,0 25" 6912 $I TOYOTA 4.5 DE ESTACAS, DODGE 300-600 traserc / DODGE 100 delantars (Gabriel 58034 - Tokico 3375) Gravado MONRDE
8P 19 AMORTIGUADOR MONROE 6817 0/014 75" 6817 51 GHEVROLET GLO-C20-GS0 delantern Gravado MONRDE
sp 18 AMORTIGUADOR MOMRDE 6524 0,0 23" 5324 $I DODGE100, CHEVROLET CLO-KIO wasero Gravado MONROE
we 19 AMORTIGUADOR MONROE 6326 0/0205" 6625 SI TOYOTA LAND CRUISER 4.5, MAZDA T45, NISSAN MT3000, TOYOTA 2F-3F trasero Gravado MONRDE
me 19 AMORTIGUADDR MOMRDE 6525 P/P15.75" 6829 SI NISSAM PATROL, SAMURAI delantero Gravado MONROE
2P 19 AMORTIGUADOR MONROE 6831 P/C13.12" 6831 Sl DDDGE100 delantera Gravado MONRDE
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e 1 AMORTIGUADOR MOMRDE 6358 0,0 27 e85 s DODGE 300, P00 BUSETAS delantera Gravado MONROE
5P 19 AMORTIGUADOR MONROE 6366 F/C1575" 6668 S| DDDGE 300, CHEVROLET WFR delantero Gravado MONRDE
6P 19 AMORTIGUADDR MOMRDE 6900 B/016.5" 6900 SI FORD FLOD,F350, FORD RAMGER delantara Gravado MONROE
7P 19 AMORTIGUADOR MONROE 6901 /022 7" 6901 $I FORD FLOOF350 trasers / MAZDA T45, MISSAN MT3000 delanters Gravado MONRDE
18P 19 AMORTIGUADOR MONROE 6325 P/019.62° 6825 SI FORD BROMCO, FORD FLOD,F250 8WD trasern Gravado MONRDE
1F 19 AMORTIGUADDR MOMRDE 2151 0/P18.50° 2151 51 DODGE CORONET trasera Gravado MONROE
wp 19 AMORTIGUADDR MOMROE GP-68004 PUNTUAL GP-68004 Sl DDDGE CORONET trasern Gravado MONRDE
2P 19 AMORTIGUADDR MONROE 5854 e84 5| DODGE CORONET wasero Gravade MONROE
2P 19 AMORTIGUADDR MONROE 27086 27086 Sl DDDGE CORONET trasera Gravado MONRDE
2P 19 AMORTIGUADOR MONROE 31000 0/0195" 51000 SIJEEPWILLYS CJ5-6-7, HYUNDAI SHORUS, MAZDA B2000/62200, NISSAN FRONTIER 96-04, MITSUBISHI MONTERD, DAl Gravado MONRDE
24P 19 AMORTIGUADDR MONROE 31028 P/0 15 57" 31028 SI SUZUKI SAMLIRAL, CHEVROLET JIMMY, LIED-010 delantero (Gabriel 46081) Gravado MONROE
®p 10 AMORTIGUADDR MONROE 31069 B/P17.25" 51069 SI MISSAN PATROL delantern / DAIHATSL ROCKY trasero Gravado MONRDE
2P 19 AMORTIGUADOR MONROE 33802 0/0 291" 34902 S| CHEVROLET LUV 1.6-2:3, MAZDA B2000, TOYOTA HILLX 2D, MITSUBISHI MONTERQ ESTANDAR, MITSUBISHI CANTEF Gravada MONROE
2P 19 AMORTIGUADOR MONROE 32022 B/0 157" 52022 $I DODGE DART delantero / SIMCA trasera Gravado MONRDE
2P 19 AMORTIGUADOR MONROE 32066 F/C SN GUA 32066 I TOYOTA HILUX 2D 95-57 DOBLE CABINA, TOYOTA HILUX DOBLE CABINA 97-03, MITSUBISHI MONTERQ 44D 85-96 d Gravado MONRDE
2P 19 AMORTIGUADDR MONROE 32115 P/013.7% 32113 SI CHEVROLET LUV 2300 2WD-4WD, TROOPER, NISSAN D22 2WD delantara {Gabrie! 46073) Gravado MONROE -
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Listo, EB o - 1 + 80%

Figura 4: Parametrizacion de Productos e Inventarios

Fuente: Torniracores 2 S.A.S
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Figura 4: Parametrizacion Grupos de Inventarios SIIGO
Fuente: Torniracores 2 S.A.S
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Figura 3: Parametrizacion de Clientes y Proveedores

Fuente:

PBX: (4) 448 45 65

Celular: 314 631 60 11

:allg 32 77830 Belén
nfo@biotech.com.co

ORDEN DE SERVICIO

64113

DATOS DEL CLIENTE
NIT/ €€

Razon Social;  TORMRACORES 2545
Telétano 513213 Celular senicioslclientetomiracores? com.co
Direccén calle 45 w5361

FORMACION DEL SERVICIO

Joian Rache.
2010829

Facurabe

Tipo de Servicio
Estado Por Revisar

FREWALL

< 32000000 32000000

SEGUIMIENTOS.
Hor T35 e

W2L0629
i 0330 pm

rutla cardena
Ne Aplies

ATORIZACION COTIZACION
COTIZACION AUTORIZADA FOR DONA PAULA A CARLOS MARID.

Fecha Ejecucién
Respensable
Tipo de Soporte

;o2
juian.roche
presencial

icia
Hora Final

0300 pm
06:00 pm

ACTIVIDAD
i
037

'DETALLES DE LO REALIZADO
E REALIZA

REGLAS Y PORTFORWARDIN SIENDO ASE

*PUERTO 2 Y3 - 192.168.1.1 PARA DATOS.

*PUERTO 1Y 5 - 192.168. 6.1 PARA LOS DOS OVR.

o Tonos Los

SE COMUNICA CON EL PROVEEDOR.DE SERVICIOS UNE PARA PONER GIPON EN MODO BRIDGE
1 1ZAD0 ESTE

PROCEDIMIENTO SE CONFIGURO MXRGTIK CON L MARCACION DADA POR. EL PROVEEDOR. SE
M PRUEBAS 1 EL WNTERKET SUBE CORRECTAMENTE, SE VALIDA CON USUARIOS
NAVEGACION Y ACCESD A INTERNET, TCDO OF.

SE CONECTA L S AL MIKROTIK, BAJD EL RANGO 6 1. SE LOGRA ACCEDER A 1 DE
s ¥ A CONIGLRACH 'CORREQ PARA DOCUENTACION.

DVR NO FUE POSIBLE ACCEDER DEBIDOA QUE NO SE CONOCE LA CONTRASENA. SE
DEaE REPROGRAMAR SERVIES PAs CLLMMAR LABOR

Facha Ejecucion
Responsable

ErTETEE]
julan.roche

o530 pm
o730 pm

Torniracores 2 S.A.S

4) 448 45 65
Cellar 3148516011 ORDEN DE SERVICIO
(ane 32 77A-30 Belén
nfo@biatech.com.co 64113
SEGUIMIENTOS
DETALLES DE LO REALIZADO
SE FEALIZAN LOS SIGUIENTES PROCEDIMENTOS,
A DEL VA CONSOLA, SE INGRESA &

SERVID! ON PERMISOS DE
ROMAISTRACION, SF EXVIA BOCUMENTALIN

* SE REALIZ DVR DE ALMACEN 2
SE CAMBIAN PARAMETROS DE RED Y USUARIOS DE ACCESO.

INGRESAR CON CLAVE)

5E MEALIZA PORTFORANDING ALOS PUEATOS WER Y MOBILE DF AMEQS OV
ACTIVIDAD + SE REALIZA CONFIGURACION DE AM N EL CELULAR DE SEWOR UBER VISUALIZANDO
REALizaDA CORRECTAMENTE.

(117060)

SE DOCUMENTA ACCESO COMPLETO DE LOS HOSTS DE LA EMPRESA Y SE ENVIA A SOPORTE
PARA SU DOCUMENTACION,

SERVICIO CULMINADO CORRECTAMENTE.

Valor del Servicio (%) 89250000

Valor de los

Frpiaies < 330,200.00 Julian Rache

Valor Total $1,.273,300.00 HOMBRE TECHICO FIRMA CLIENTE

(41 €1 walor gel servicio o incly

= impusstos en caso de aplicar

COMDICIONES DEL USUARKO: 1. me comprameta a cancelar ks cosios generados por o seniclo hcrico. 2.8 o
ncuentra no reparable 0 1o aUtoiZ0 Su reparacién. me comprometo a cancelar La tarifa del dlagnostico.
o recoger mi auipo, dlspondre de 60 dies Calendari para recogeria. A portc det dls
61 s cobraré Ia tarifa de bodegaje la cual es del 1.50 % del valor del equipo. Si para e dia 81 no s ha recogido el
equipo, Biatech procedaré a darle de baja. por consiguiente pasard a un proceso de reciciado en funcion de depurar el
rea de badega, tada esto siguiendo lo establacido en el Codige de Procedimienta Ciil y la Superintandencia de
Industria y Comerclo.

ce i Ley 1561 e 2012 olmentsis por el Decren 1377
(2 2015, 54 manibESts qut los Gatos de CAricter persanal a 10k bt 56 thga tckss B ras Gk 2 relac o comercil
srin simacenados en s base e datos para cumplr con s fnslidades Sehaladas sn a polhica de ratamients 46
les de dlientes y/o proveedares. twatados conforme a (0 procesimientos establecios pars el
atamients 82 Ios mismas. ‘Olsiuier saRcys. derancs, 18C8ma 8 SUerenc e 5 163 datms recolectass. y
tratados, se podra  elevar a  través de  los  siguientes  <orn
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Calle 32 774-30 Belén
R info@biotech.com.co 64113

() PBX: (4) 448 45 85
b i @ Celuar: 1145315011 ORDEN DE SERVICIO

PBX: (4) 448 45 65
Celular: 3146316011~ ORDEMN DE SERVICIO
Calle 32 77A-30 Bebén

info@biotech.com.co 64113

SEGUIMIENTOS

Razén Secial:  TORNIRACORES 2 SAS
Telétono 5132136 Celul servicioalcliente@tomiracares? com.co
Direccién calle 45 #53-61 Solicitado por __Sra. Paula Andrea Agudelo catafio

INFORMACION DEL SERVICIO
Rsignado a Jullan Rache Tipo de Servicio Facturable
Fecha Selicitud 20 6-29 Estado Por Revisar

REPORTE COTIZACION 2375 - FIREWALL
INICIAL

MATERIALES UTILIZADOS

[
| Cant | Producto | Servicia | Valor Unitarie [

| MROTIK RESS1G | $320,000.00 |

SEGUIMIENTOS

Fecha Ejecucion 2021-06-29 Hora Inicio 03:15 pm
Responsable  manuela.cardona Hora Final 03:30 pm
Tipa de Soparte Ho Aplica

DETALLES DE LO REALIZADO
SE REALIZAN LOS SIGUIENTES PROCEDIMIENTOS:
* SE AEALIZA RESETED DE CLAVE ADMINISTRADOR DEL SERVIDOR VIA COMSOLA, SE INGRESA A
SERVIDOR CON USUARID Y SE CAMBIA CONTRASENA DE OTRO USUARIO CON PERMISOS DE
ADMINISTRACION, SE ENVIA DOCUMENTACIO
* SE AEALIZ CONFIGURACION DE DVR DE ALMACEN 2 (USUARIO PUDIO INGAESAR CON CLAVE)
SE CAMBLAN PARAMETROS DE RED Y USUARIOS DE ACCESO.
* SE AEALIZA PORTFORWARDING A LOS PUERTOS WEE Y MOSILE DE AMBOS DVR.
* SE AEALIZA CONFIGURACION DE AMBOS DVR EN EL CELULAR DE SENOR UBER VISUALIZANDO
CORRECTAMENTE.

(117060)
SE DOCUMENTA ACCESO COMPLETO DE LOS HOSTS DE LA EMPRESA Y SE ENVIA A SOPORTE
PARA 5U DOCUMENTACION.

SERVICIO CULMINADO CORRECTAMENTE.

AUTORIZACION COTIZACION ,
COTIZACION AUTORIZADA POR DOFA PAULA A CARLOS MARID

(116759)

Fecha Ejecucion 2021-07-12 Hora Inicio 0300 pm
Responsable  Jullan.roche Hora Final 06:00 pm
Tipa de Soperte _presencial

DETALLES DE L0 REALIZADO
SE REALIZA CONFIGURACON DE MIKROTIK CON TODOS LOS PARAMETROS DE RED SIENDO,
REGLAS Y PORTFORWARDIN SIENDO ASI

*PUEATO 2 Y3 - 192.168.1.1 PARA DATOS.

*PUEATO 475 - 132.164. 6.1 PARA LOS DOS DVR.

SE COMUNICA CON EL PROVEEDOR DE SERVICIOS UNE PARA PONER GIPDN EN MODO BRIDGE
LLAMADA, DURQ APROXIMADAMENTE 1 HORA f MEDLA). DESPUES DE REALIZADO ESTE
PROCEDIMIENTO SE CONFIGURD MIKROTIK CON LA MARCACION DADA POR EL PROVEEDOR. SE
HACEN PRUESAS Y EL INTERNET SUBE CORRECTAMENTE, SE VALIDA CON USUARIOS

Valor del Servicio (*) 892,500.00
Valer de las

Materiales $ 380,800.00 Julian Rache

Valor Tatal $1,273,300.00 NOMBRE TECNICO FIRMA CLIENTE

(#} El valor del servicio no incluys impuestos en caso de apllcar

CONDICIONES DEL USUARIO: 1. me camprometo & cancelar ks costns generados por el serviclo técnico. 2. 51 &l
equipo se encuentra no reparable @ n autorize su reparacin, me comprometo a cancelar |a tarifa del diagnostice. 3.
Una vez sea netificado que puedo recoger mi equipo, dispondré de B0 dias calendario para recogeria. A partir del dia
61 3a cobrard Ia tarifa de bodegaje fa cual es del 1.50 % del valor del equips. i para el dia 01 no se ha recogida el
equipo, Blotech procederd a darlo de baja. por consigulente pasard a un proceso de reciclado en funcian de depurar el
area e bodeqa, todo esta siguienda (o establecidn en el Cdigo de Pracedimientn Civil y 1a Suparintengencia de
Industris y Comercio

(117037) MAVEGACION Y ACCESO A INTERNET, TODO OK.
DATOS PERSONALES: En cumglimienta de |o establecido en |a Ley 1581 de 2012 reglamentada por el Decrete 1377
de 2013, s2 manifiesta que los 6atos de cardcter personal 3 10 que Se tenqa accesa a faiz g Ia relacidn comercial,
seran aimacenados en Una base de datos para cumplir con 135 finalidades sefaladas en I3 poiitica de tratamiento oe
datos personales de clientes ylo proveedares, y serdn tratados confarme a los procedimientos establecides para el
tratamiento de Ios mismos. Cualguier solicitud, denuncia, reclamo o Sugerencia frente 3 los datos recolectados y
tratados, se padrd  elevar & través de las  sigulentes  correas
electranicos: prat deg h.com h.com

SE CONECTA LOS DOS DVRS AL MIKROTIK, BAJ0 EL RANGO 6.1. SE LOGRA ACCEDER A 1 DE
ELLOS Y CAMBLAR CONFIGURACION Y SERA ENVIADA VIA CORREQ PARA DOCUENTACION.

EL OTRO DVR NO FUE POSIBLE ACCEDER DEBIDO A QUE MO SE CONOCE LA CONTRASERA. SE
DEBE REPROGRAMAR SERVICIO PARA CULMINAR LABOR..

Fecha Ejecucien 2021-07-13 Hora Inicia
Responsable julian.roche: Hora Final encias del Servicio
Tipo de Soporte _presencial

Evidencia

A B c ] E 3 G H 1
Ir a Cuestionario
1
Médulo a implementar Horas estimadas |Link Capacitacion
Modulo del programa que vas a trabaiar en orden segtin tus prioridades. ainvertirsin |En e enlace podras
% Avance encontrar la
asesor: 23,6 capacitacién

2 Horas. corespondiente al
3| Inicio. Ingreso y navegacion 1% 0,125 Click aqui

4| Perfil de la organizacion 1% 0,125 Click aqui

5 | Logo de la empresa 2% 0,125 Click aqui

6 | Invitar a tu contador 2% 0125 Click aqui

7| Personalizacién contable Cuentas contables 5% 05 clicksqui

g Impuestos 7% 06 Clicksqui

9 | Formas de pago 10% 0,6 Click aqui

10 Centros de Costos Centros de Costos 11% 035 Click aqui

11| Terceros (Clientes y Proveedores) Creacion de terceros 16% 1 Click aqui

12 Subir terceros desde Excel 20% 1 Click aqui

137 Productos y Servicios Grupos de Inventario 22% 05 Click aqui

147 Creacién de productos 24% 05 Click agui

15 Creacion de productos desde Excel 27% 05 Clicksqui

16 | Bodegas Bodegas 28% 0,25 Click aqui

17 | Administra tus inventarios Saldos Iniciales de Inventarios 30% 04 Click aqui

18| Saldos iniciales de inventarios desde Excel 31% 04 Click aqui

19| Traslado entre bodegas 33% 04 Click aqui

207 Ajustes de inventario 35% 04 Click aqui

117 Costeo 37% 04 Click agui

2 Produccion (Notas de ensamble) Configuracion de notas de ensamble 39% 05 Click squi

= Elaboracién de notas de ensamble at% 05 Click aqui

24 a\ 6 Parametros facturacion electronica 48% 15 Click agui

2 Elaboraci6n de la nota credito 8% o Click saui

2| Flahnrarian de recibns A cai a n Click anu

[

o Recibimos los link de las capacitaciones, donde nos ensefian un paso a paso para la

parametrizacion del software
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B C
Tema Link de registro
Aprende Nube https://zoom.us/webinar/register/WN 12f3gj10RByt7Z3MO40sLA
Configura tu Siigo Nube https://zoom.us/webinar/register/\WN Suin¥YUy-QeONjrbjl8p31Q
Implementa Facturacién electrénica |https://zoom.us/webinar/register/WN zefIuXHBRWWITAZaVTMxRuQ|
Configura y controla Inventarios https://zoom.us/webinar/register/\WN 2yzuCsgNQ2Gm7khD700EcA
Proceso de ventas https://zoom.us/webinar/register/WN muQIxW]zRIICdGAS8T/D3A
Proceso de compras y gastos https://zoom.us/webinar/register/\'WN LlewnHyDS9iVIoP9bOtfTw
POS https://zoom.us/webinar/register/WN 15s4f[KwSG-YdhZIGgy BA
MNAmina https://zoom.us/webinar/register/\WN 7AFWADtzQtSm7783IxwL5Q
APP https://zoom.us/webinar/register/WN 2g8RMGIvSPabmxjlxm0iQDQ
Wow Contador https://zoom.us/webinar/register,/'’WN GOzucijffQrCWKybG4U04 g

Temario de Capacitaciones Siige nube

Temas:

Aprende Nube

Ingreso y navegacion
Perfil de la organizacidn
Logo de la empresa
Logo de comprobantes

Configuracion de cuentas contables
Configuracidn de formas de pago
Configuracion de impuestos

Invitar a tu contador

Temas:

Configura tu Siigo Nube

Grupos de inventarios y servicios

Cuestionario Plan de Trabajo Capacitaciones

@

Creacion desde el catdlogo
Creacion desde la interface

. Basicamente en esta primera capacitacion nos exponen las ventajas que poseen

adquirir SIIGO nube y explican de forma detallada cada uno de los médulos.

o Estos parametros se realizaron con el apoyo del contador de Torniracores (Enrique

Gaviria) ya que se requiere la asesoria de la informacion tributaria, el perfil organizacional, la

factura electronica, tarifas impuestos, entre otros.
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A Datos generales

OEspersona ® Empresa

Razon socal TORNIRACORES 25AS
for  Inicio
Serial 01970120128703
Factura Blectrdnica .
Tipo ldentificacin NT
Tran: e
Nit 901253560 Digito Verificacion
Nomina Hlectrdnica v
. Ciudad Viedelin
cial v
Direccitn CALLE45 #5961
Reportes
Tipo de régimen Buscar
Contabilidad v
Correo del contacto ‘tomiracores2@hotmail.com
Tienda e
Pagina WEB
Teléfono 034 5132136

Es consortia o union temporal —

7\
S“go Cobrador por defecto Usuario v 11

PREMIUM

4 Datos tributarios

4 Datos tributarios

Cdige actividad econdmica 4530-Comercio de partes, piezas [autopar—

Tarifa

Inicio Mangja AU —
Factura Electronica

Utiizo dos impuestos cargos en la factura de venta —

Nomina Electranica v Es agente retenedor del impuesto sobre las ventas -

VA -
Red social v
Maneja impuesto Ad-Valorem [para industrias de —

Reportes licores) B

Contabilidad v Responsabilidades fiscales

Mo aplica - Otros x

Alianzas

Tributos
Tienda

# Moneda extranjera

Maneja moneda exiranjera .

 Datos del representante legal

Nombres

e En esta fase nos explican la forma correcta de la creacion de terceros o la importacion de

plantillas con esta informacion.
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Inicio

Factura Electronica
Transacciones v
Nomina Electronica v

Red social v

Reportes

Contabilidad v

Alianzas

Tienda

e Creacidn de los grupos de inventarios

Inicio

Factura Electrénica
Transacciones v
Nomina Electrénica v
Red social v
Reportes
Contabilidad v

Alianzas

Tienda

| naoting tominna

TORNIRACORES 2 SAS

Busqueda de terceros

A Qcultar criterios de busqueda

Buscar fiitro

Estado
Nombre tercero
Q
MARPICO SA
ACAPULCO AUTOPARTES SAS

AGREGADOS EL TONUSCO SAS
ALMACEN JRNJ SAS

ARSA

ASAM LTDA CI

AUTO ELECTRICOS CARIBE SAS
AUTOABAL SAS

AUTOBELT SAS

Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

Tipo de identificacién

Q

NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT

NIT

Identificacion
Q
800015615
901203558
900181621
800180096
890907841
860051728
900614683
900348414

900064054

J—
(_+ Crear

Tercero | BUSCar

Digito verificacién Sucursal

Q Q

AUTOMUELLES DIESEL SAS
4 &

TORNIRACORES 2 SAS

En uso Cadigo
™ 1
™ 2
™ 3
™ 4
™ 5
v 6
™ 7
™ 8
™ 9
™ 10
™ 11
™ 12
™ 13
™ 14
™ 15
™ 16
™ 17

Nombre
PRODUCTOS VARIOS

SERVICIOS VARIOS

BATERIAS

SUSPENSION

FRENO AIRE

HERRAMIENTA

FRENO LIQUIDO

CORREAS

ACCESORIOS

MANGUERAS

HERRAJE

ELECTRICOS

MOFLES

RODILLOS Y RETENEDORES

REFRIGERACION

CARDAN

ENSAMBLE

Inventario
14350101 - Mercancias no
fabricadas
14980101 - Otros

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14350101 - Mercancias no
fabricadas

14980101 - Otros

Costo
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61800101 - Servicios

61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayory al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61350501 - Comercio al por
mayor y al por menor
61800101 - Servicios

N 7

(apdav ) Q B L 8 EUANAMARNY

AN

Q
x]

Tipo de regimen IVA Direccion
Q Q
Responsable de VA KM 7 VIA SIBERIA CELTA
Responsable de IVA CRR5%# 44 A41
Responsable de IVA KM 4 VEREDA EL PASO
Responsable de VA CRAS9#44A26
Rezponzable de VA CRR45-25
Responsable de VA CLL 11#68D15
Responsable de VA CL74#64C-48
Responsable de IVA CRR90A # 44A31
Responsable de IVA CR53#13-68
Resnonsable de VA CRR 61 #45-04

]

<+Craar>| CAyudau) Q B A & 1iv

Venta
41350101 - Comercio al por
mayory al detal
41800101 - Servicios

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41350101 - Comercio al por
mayor y al detal

41800101 - Servicios

Devolucién
41750501 - Develucién en
ventas
41750502 - Develucién en
servicios
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750501 - Develucién en
ventas
41750502 - Develucién en
servicios

Mostrar todo
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e Creacion del catadlogo de productos

TORNIRACORES 2 SAS (4crear ) (Ayudav ) Q B A {8 EUANAMARN v

Listado de productos / Servicios

Inicio v Ver criterios de blsqueda
Factura Electronica B
Transacciones v
Cédigo producto Nombre producto Referencia fabrica Grupo inventario Estado Saldo cantidades Precio de venta 1 Precio
Némina Electrénica v a
. 000629 BRAZO MONTERO TRAD CODINTER Productos Active 2,00
2 Red social v
00071 CRUCETA DIRECCION SUZUKI-NKR-L180-410-413 Productos Activo 10.00
Reportes I
001 PULMON AHOGO Productos Active -1.00 35,000
Contabilidad v
0010009000007 TORNILLO ZAPATA 1/2X2-AFZ16L Productos Activo 37.00
Alianzas ;
0010022000005 CLAVO CO CABEZA 2.1/2 CLD 2.1/2" Productos Activo 12.00
& Tienda
00107 BOMBA AUXILIAR CLUTCH MAZDA B2.0-B2.2 Productos Active 1.00
0013BP TUBSALLUV WAGON 1600 2000 C C MOD 8189 Productos Active 100
0015 BROCA H.S.S BARRACUDA 3/16" INCOL -3/16 Productos Active 12,00
0015- TORNILLO ZAPATA 5/8X 2 1/4 Productos Active 28.00
(13 —
Sllgo 001608100 TORNILLO LAMINA CC COMBINADO 8*1" Productos Activo 500.00
9 | »
PREMIUM
Page 1 of 49 (4872 items) 1 2 3 4 5 . 49

e En una segunda reunion se explican como parametrizar la factura electronica

—

~ —~
(_+ Crear ) (_Ayuda~ ) (@&} EH =y EHH) 11 -~
Bienvenido a facturacion

electronica

Te invitamos a ver el entrenamiento online

dénde aprenderas lo que se debe hacer en

Inicio cada paso v los procesos que debes tener

listos en la DIAN. Podras resolver tus
dudas en el chat en vivo. Inscribete agqui

Factura Electrénica
Transacciones

NSémina Electrénica o

Red social ~

Reportes o

Contabilidad ~

T —— e Realiza tu set de pruebas

Tienda

Siigo

PREMIUM

Completados 2 ¢ -

e Sesolicita en soporte sea activado el certificado digital, después de estar activado, se realiza
un set de pruebas en la pégina de la Dian, se sincroniza la resolucion de facturacion (ya
antes solicitada en la Dian) nimero de resolucion, fecha autorizacion y prefijos, se
configura la factura de venta con los medios de pago, observaciones y finalmente se inicia

a facturar electronicamente.
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En esta primera fase “creacion de empleados™ ingresados todos los datos basicos del
empleado como su nombre completo, nimero de identificacion, correo, direccion de residencia,

ciudad, teléfono, el medio de pago que tenga asignado el empleado, entre otros.

Editando informacién de PAULA ANDREA AGUDELO CATANO

En la segunda hoja encontramos toda la informacion referente a su contrato como el tipo
de contrato, con fecha inicial del contrato y final para el tipo de contrato a termino fijo, salario, al
grupo que pertenece (administrativo, produccién o ventas) el cargo que ocupa en la empresa,
informacion sobre las entidades a las que aporta el empleado ( salud, pension, ARL, caja de

compensacion familiar, etc).

Editando informacién de PAULA ANDREA AGUDELO CATANO x

Datos del empleado Datos del contrato

Informacién laboral

Tipo de contrato
Fijo

Fecha inicio de contrato Fecha finalizacién de contrato
@ 01/02/2021 & 31012022

Sueldo Motive de retiro
$ | 1400000 -

¢El sueldo del empleado es integral? (7]

st (® o

Subtipo de cotizante
Giemntisios

Asi va quedando la creacion de los empleados y por aca podemos consultarlos o editar

alguna informacion sobre estos.

42



Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

TORNIRACORES 2 SAS +Crear ) (Ayudav ) Q BH A & 11v

Q

Empleados Ver tutoriales +

Factura Electronica

Nombre It Nd It N°Contrato It  Fecha inicio It Fechafin it Sueldo I T Contrato It Acciones
% Transacciones v

. . BRAYAN ANDRES RAMIREZ ARCON 1045721895 1045721895 01 feb. 2021 31ene. 2022 $908526 Fijo Editar -
Némina Electrénica
MARLON BRAN JIMENEZ VELILLA 1020431018 1020431018 01 feb. 2021 No aplica $908526 Indefinido Editar - %
MARZON MIGUEL SIERRA ALVIZ 1104866213 1104866213 01 feb. 2021 31ene. 2022 $908526 Fijo Editar - %
2
JOHAN DAVID RAMIREZ VELEZ 1214716142 1214716142 15jun. 2021 14 ene. 2022 $908526 Fijo Editar - -E
z
BRYAN STEVEN TREJO JIMENEZ 1020492792 1020492792 27 jul. 2021 26 feb. 2022 $908526 Fijo Editar -
DANIELA GUIRAL AGUDELO 1001418235 1001418235 01 feb. 2021 31ene. 2022 $1.100.000 Fijo Editar -
%  Redsodal v
@ Reportes CESAR AUGUSTO PALACIOS OCHOA 1035417961 1035417961 01 feb. 2021 No aplica $908526 Indefinido Editar -
LADY YULIETH LORA CARDONA 1036604299 1036604299 30 ago. 2021 29 nov. 2021 $1.100.000 Fijo Editar -

0\_\ .
Sllgo PAULA ANDREA AGUDELO CATANO 1036601821 1036601821 01 feb. 2021 31 ene. 2022 $1.400.000 Fijo -

NUBE

e Habilitacion en la DIAN (pendiente por desarrollar)
Para realizar la habilitacion debemos dirigirnos y realizar el proceso en la pagina de la
Dian, alli nos vamos por “Otros documentos electronicos” y seleccionamos “Nomina electronica
y ndémina de ajuste” debemos seleccionar el proveedor tecnoldgico por el cual vamos a realizar la

emision de la némina (SI1GO) y finalizacion con el set de pruebas.
= DIAN Pt | woRoweri ]

N Al

Otros Documentos Electrénicos

o Town

& Docummetos »

¥ Peicomn Seleccione el tipo de documento

Fautuay

Somctas Adtorzacin £
Dt Lata - Asincrone

RO @
Otros Documentos
Electrinkos

o i Nomina Electronica y Nomir) de
Ajuste

$ Facuady Gratuts

En la pagina de SIIGO también debemos hacer una habilitacion de nGmina electrénica, tres
pasos:
e Perfil de la compafiia
e Certificado digital

e Set de pruebas
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)RNIRACORES 2 SAS (+crear ) (Ayda~ ) Q F Lri {@} 11+

Habilitacién de némina electrénica

o 2 3

Perfil de la compaiia Certificado digital Set de prusbas
a1 Inicio

[El  Factura Electrénica

Perfil de la compaiiia

Diligencia la informacién que tienes registrada ante la DIAN. recuerda que debe corresponder a la informacién que
tienes en el RUT de tu empresa

Tipo de razén social

(®) Empresa () Persona natural

Corren electrénico:
TORNIRACORES 2 SAS torniracores2@hotmail.com

:!EE!

Habilitacién electrénica 4

it
901.253.56¢

Ciudad oi
a Mediellin CALLE 45 # 59 - 61
% Red social v a

@ Reportes Niimero de teléfono

034/51321.36|

G
Representante legal
figo [

ELIANA ANDREA MARIN MONSALVE
PREMIUM

Tipo de identificacién e Identificacios
Cérila rla ciudadania . 107039AR4R

e Generacion del documento electronico (pendiente por desarrollar)

En esta fase ya procedemos a liquidar la ndmina electronica después de haber cumplido
todos las fases anteriores, tenemos la opcion de importar un archivo de Excel con todas las
novedades que presentan los empleados durante la quincena ( Incapacidades enfermedad general
o laboral, vacaciones, permisos, variaciones de salarios permanentes o transitorias, comisiones,
bonificaciones, deducciones, entre otros) o desde el mismo SIIGO lo podemos hacer ingresando a
cada empleado

TORNIRACORES 2 SAS (Gorear) (Apdav) Q B A & 110

Némina > Nueva némina

Nueva némina

po de Liguidaci * Nombre fes Afio
@ Inico Primera quincena v Nomina del 1 al 15 de noviembre Noviembre v 2021 v

Los valores de Fondo de solidaridad pensional y Retencién en la fuente se calculan dnicamente en la segunda quincena

Factura Electrnica
13 Transacciones v

Némina Electrénica |

Noéminas 4 Actualmente cuentas con Némina Pro, podrés liquidar hasta 100 empleados por némina.
Empleados disponibles para némina 9/100.3)
Nombre It N° identificacion 41 N° de contrato I Grupo Tipo de liquidacion ¥t Estado I
JOHAN DAVID RAMIREZ VELEZ 1214716142 1214716142 Ventas Mensual Disponible
£  Red sodial v
(/] MARZON MIGUEL SIERRA ALVIZ 1104866213 1104866213 Ventas Mensual Disponible
® Reportes
- BRAYAN ANDRES RAMIREZ ARC... 1045721895 1045721895 Ventas Mensual Disponible
LADY YULIETH LORA CARDONA 1036604299 1036604299 Administracién Mensual Disponible
PAULA ANDREA AGUDELO CATA... 1036601821 1036601821 Administracién Mensual Disponible
(2 rEcAD ANGIICTADPAIACIDGOCH 103417081 1035417061 t v n bl
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TORNIRACORES 2 SAS (#crear) (aywdav) Q B A @& 11V
Némina > Nomina del 1 al 15 de noviembre
Novedades
[ Novedades por empleado
Factura Electrénica Empleados a liquidar 9/100.9 @ - Agregar empleado

Transacciones v

Némina Electrénica |
Nombre If Contrato 1t Novedades It Ingresos 11 Deducciones it Neto a pagar 41 Acciones

Néminas
— DANIELA GUIRAL AGUDELO 1001418235 1001418235 (4] Ver detalle 603.227.00 4400000 LSRN + Afadir novedad
mpleados

Habilitacién electrénica MARLON BRAN IMENEZ VELILLA 1020431018 1020831018 (@) ver aetate 507.490,00 3634200 PN+ Anadir novedad | v}
Documentos electrénicos

BRYAN STEVEN TREIO JIMENEZ 1020492792 1020492792 14) Ver detalle 507.490.00 36.342.00 471.148,00 + Afadir novedad
Procesos

CESAR AUGUSTO PAIACIOS OCHOA 1035417961 1035417061 (@Lver detatie 507.400.00 3634200 PECRY -+ v novedad | v ]
(8L ver detote 75322700 5600000 EEEY + anaci novedad | v ]
BRAYAN ANDRES RAMIREZ ARCON 1045721895 1045721805 (@Lver detae 507.490.00 3634200 PECRY -+ rsacir novedad | v ]

Total ingresos: $5.004.621,00 Total deducciones: $362.052,00 Total neto a pagar: 54.642.569,00

Red social v

PAULA ANDREA AGUDELO CATARD 1036601821

RNIRACO 2 (+crear ) (Aywdav ) Q B L € [11v
< Comprobantes némina por empleado
@ Inico
Factura Flectrénica
Comprobante Identificacién Nombre Valor
Transacciones v
€C-992-10 1036601821 PAULA ANDREA AGUDELO CATANO 753.227,00
Némina Electrénica »
Néminas €C-992-11 1036604299 LADY YULIETH LORA CARDONA 603.227,00
RIS €C-992-12 1035417961 CESAR AUGUSTO PALACIOS OCHOA 507.490,00
Habilitacion electrénica
€C-992-13 1001418235 DANIELA GUIRAL AGUDELO 603.227,00
Documentos electrénicos
Proceso! C€C-992-14 1020492792 BRYAN STEVEN TREJO JIMENEZ 507.490,00
Red €C-992-15 1214716142 JOHAN DAVID RAMIREZ VELEZ 507.490,00
Reportes
€C-992-16 1104866213 MARZON MIGUEL SIERRA ALVIZ 507.490,00
(o > €C-992-17 1020431018 MARLON BRAN JIMENEZ VELILLA 507.490,00
S g ' €C-992-18 1045721895 BRAYAN ANDRES RAMIREZ ARCON 507.490,00
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PREMIUM

TORNIRACORES 2 SAS

Creado: 1 1 07172021 10:10 hrs.

# Cuenta contable

1 51050601 - Sueldos

2 51052701 - Auxiio de transporte

3 23700501 - Aportes a entidades promotoras de salud eps

4 23302001 - Fondos de cesantias yio pensiones

5 25050501 - Salarios por pagar

Observaciones.

07/11/2021 Soporte de pago

07/11/2021 Soporte de pago
07/11/2021 Soporte de pago
07/11/2021 Soporte de pago

07/11/2021

Soporte de pago
07/11/2021 Soporte de pago
07/11/2021

Soporte de pago

07/11/2021 Soporte de pago

Implementacion del Sistema de Informacion Contable SIIGO

<+Crear> [Ayudav) Q B A & |11y

TORNIRACORES 2 SAS
NIT 201 253560
CALLE 5% 5081
Teléfono: (034) 5132136
Medelin - Calombia

Tercero Detalle
PAULAANDREAAGUDELO .

CATARD Sueldo - 15 dlas
PAULAANDREAAGUDELO  AUx. te ransporte/Aux. de
CATARO conectividad digital - 15 dias.
E£PS Sura Fondo de salud

Porvenir SA Fondo de pension
PAULAANDREAAGUDELO

cATARD

Consecutivo It

Empleado

DANIELA GUIRAL AGUDELO

MARLON BRAN JIMENEZ VELILLA

BRYAN STEVEN TREJO JIMENEZ

CESAR AUGUSTO PALACIOS OCHOA

PAULA ANDREA AGUDELO CATANO

LADY YULIETH LORA CARDONA

BRAYAN ANDRES RAMIREZ ARCON

MARZON MIGUEL SIERRA ALVIZ

Descripcién

NGmina - PAULAANDREA
AGUDELO CATARO

N6minz - PAULA ANDREA
AGUDELO CATARO

Nomina - PAULAANDREA
AGUDELO CATANO
Némina - PAULA ANDREA
AGUDELO CATARO

NGmina - PAULA ANDREA
AGUDELO CATARO

(o

# Identificacién 1

1001418235

1020431018

1020492792

1035417961

1036601821

1036604299

1045721895

1104866213

Comprobante de némina
No.

Fecha de elaboracion

Débito

700,000.00

£3,227.00

000

Total 753,227.00

Crear ) ( Ayuda~ ) (

Perlodo seleccionado
Noviembre

Estado )

569,227

471.148

471148

471,148

697.227

669,227

471.148

471,148

cC-802-10

20211115

Crédito

28,000.00

28,000.00

697.227.00

753,227.00

B
i

. Generar documentos

Sin enviar Enviar

Sin enviar

Sin enviar

Sin enviar

Sin enviar Eoviar

Sin enviar

Sin enviar

Sin enviar

Acciones




